一、主修专业任务落实操作流程
（一）步骤说明：
给主修课程落实任务，也就是给课程安排上课教师，场地类别，起始周次，周学时等信息
（二）功能路径：教学计划管理-教学任务落实-主修专业任务落实
（三）操作说明：
1. 进入“教学计划管理-教学任务落实-主修专业任务落实”页面，选择过滤条件，点击查询按钮，在左侧未落实页签或者部分落实页签中，选择一个课程，在右侧会有这个所需要安排的专业出现，见图3-2：
[image: ]
图3-2
2. 选择下面的教学班组成 ”>” 按钮，在弹出框中，选择具体的班级信息和人数，可以在这边进行班级的拆分合并,见图3-3：
[image: ]
图3-3
3. 确认之后，一些基础数据会直接根据所在班级的计划取过来，如学分，校区，开课部门，周学时等，点击下面任课教师的“>” 按钮，进入选择界面后，选择一个或多个教师，指定主讲教师、上课周数等，并分配每个教师的上课学时，见图3-4：
[image: C:\Users\lenovo\Documents\Tencent Files\381423759\Image\C2C\FVX2MNF1E(FSDQJD6BRYR2Q.png]

图3-4
4. 如果是理论带实验的课程，需要在其他学时安排中，安排实验学时，请注意要根据实际实验分组情况落实。
2、 主修专业任务落实注意事项
（一）军训、毕业论文、实践课等不需要排课的课程，任务落实时， “不排课标记”中选择“不排课”，其他需要排课的课程，均选择“排课”；
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\381423759\QQ\WinTemp\RichOle\IR4H7JYD7[J{[]H_N1WNA8H.png]

（二）“选择教师”窗口中，注意避免教师上课周数冲突，蓝色表示有重复周数；
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\381423759\QQ\WinTemp\RichOle\4HCZ06JNE%SEK{%%XT372UC.png]

（三）周学时是指实际每周上课的节数，请核对是否正确，如果有错误，可在落实过程中进行修改。
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\381423759\QQ\WinTemp\RichOle\(K47T${NYU{KO$SOE)$AQ%5.png]
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