广东药科大学实习生择业请假累积表

姓名：          班级：             实习单位：                               累积限假      天

	请假日期

(上午/下午)
	请假事由
	去  向
	科室意见

(签名)
	实习单位

意见(签名)
	院系意见

(签名)
	销  假
	备 注
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                                                                           实习单位主管领导签名(盖章)：

说明：                                                                                          年   月   日

1、 本表只限于毕业生本人参与供需见面、就业应聘时使用。

2、 限假天数各院系视教学计划及实习时间长短而定，学生可以累计用假，假期用毕不再续假，学生要严格计划用假。

3、 学生请假必须服从实习单位有关部门的工作和教学安排。

4、 请假须事先向实习单位申请，说明时间、事由和去向。请假半天以内由科室主管领导批准；半天以上三天以内由实习科室及实习单位签署意见后，知会班主任并报院系批准；三天以上，须持《广东药学院学生实习请假申请表》，由所在实习单位签署意见后，经学院年级主任、院、系学生工作负责人和院、系领导审批，并报教务处和学生处。假期结束后的第一天进行销假，销假由实习科室签名。

5、 请假超过限假天数者(包括事假和病假)，超过的假期于实习结束后补回。

6、 实习期间必须遵守实习单位的相关规定，不迟到、不早退。实习结束后请假表由实习单位主管领导签名(盖章)，无实习单位主管领导签名(盖章)视为实习未结束。

7、 对于违反请假制度者，按违反实习纪律予以处理。

8、 请假表每人一份，盖章有效，遗失不予补发。实习结束后交回院系备查。

