毕业补考名单核对流程

1、 核对《教务科提供-2019届毕业补考名单》跟自己在系统查询的记录数量是否一样
系统操作：
登录教学综合信息服务平台（http://10.50.17.180） →考务管理→毕业补考管理→毕业补考名单统计→选择“毕业年度2019”、选择“学院”，其他选项默认→查询 

1、进入毕业补考名单统计界面
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2、选择相应条件查询
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2、 打印《核对表》给学生签名确认
1、打开“教务科提供-2019届毕业补考名单”电子表，选择本学院相应的记录中A列至L列粘贴到《2019届毕业前补考名单核对表》中，需要特别注意的是保留“序号”那一列中的数据保持不变（很重要）。
说明：

1 《2019届毕业前补考名单核对表》中注意：学生登录教学综合信息服务平台核对成绩，不及格科目是否如表所示，①若确认是不及格科目，请在"签名栏"签名确认，并在“是否需要参加毕业补考栏”填是。②若该门课程确认已合格或其他不需参加补考的情况，请在“备注栏”注明情况，“签名栏”留空，“是否需要参加毕业补考栏”填否。
2 下发《核对表》的时候让学生按要求填写。
3、 回收《2019届毕业前补考名单核对表》在电子版上标记无须安排毕业补考的课程

教学秘书在规定时间收回纸质版《核对表》后，将不需要参加毕业补考的科目在电子版《核对表》中“备注栏”作出标记：
1 课程已合格，请在“备注栏”标注“合格”

2 如果记录中有交换生，且课程免修的，请在“备注栏”标注“交换生免修课程”
3 其他特殊情况，电话咨询
四、将电子版《2019届毕业前补考名单核对表》和盖章的纸质版于2019年 4月18日前广州校区交教务处教务科，中山校区交中山教务科。
核对教务科提供的补考人数和系统中的人数是否一致





将补考名单粘贴到《毕业补考名单核对表》打印让学生核对，签字确认





回收《毕业补考名单核对表》在电子版上标记无须安排毕业补考的课程





《毕业补考名单核对表》电子版和纸质版交教务科








