第一节 规章制度

广东药学院公共选修课和专业自选课建设与管理规定（部分节选）
广药教〔2006〕44号

公共选修课是根据培养目标的要求、科学发展的趋势以及学生的知识和智能结构的需要而开设的课程，旨在扩宽学生的知识面，优化学生的知识结构，陶冶情操，拓展视野，培养具有创新精神和实践能力的人才。我院公共选修课分为人文社科类、公共艺术类、计算机信息类、经济管理类、医药生物特色类等五大板块。

专业自选课是根据各专业的培养目标而设置的技术基础和专业选修课程，为扩宽学生的专业知识和学科发展前沿的课程。

为规范公共选修课和专业自选课建设与管理，特制定本规定。

第三条  公共选修课和专业自选课的开课原则

（三）公共选修课和专业自选课课程批准开出后，由主讲教师在学生选课前将课程简介、教师简介和课程大纲等资料上传，供学生查阅。

（四）公共选修课选课人数少于70人、专业自选课选课人数少于50人的课程原则上不予开课。如连续三次报名人数达不到要求，取消该门课程的开设资格。
第四条  选课要求

（一）公共选修课面向全校学生开设，一年级第1学期不开设公共选修课；专业自选课原则上由第4学期起开设。

（二）教务处根据公共选修课和专业自选课的开课计划，编制“公共选修课选课课程一览表”和“专业自选课选课课程一览表”。学生在选课前必须认真阅读“选课通知”及“选课课程一览表”，仔细查阅各专业人才培养方案（教学计划），并了解已修读的公共选修课和专业自选课课程及学分，在二级学院主管教学的领导、教研室主任、辅导员、班主任及任课教师指导下正确选课, 要求有先修课程的后续课程，必须修完先修课程，再修读后续课程。

（四）选课分初选和改（补）选。初选结束后，公共选修课选课人数少于70人、专业自选课选课人数少于50人的课程原则上不予开课。选了被取消课程的学生，必须在改（补）选时间内及时改（补）选其他课程。原则上不允许退选。

（五）各门课程原则上在学生选课结束后即确定选修名单，确定后的选修名单一律不允许改动，以免影响教学秩序。
（六）未按规定办理选课手续而自行听课的学生，一律不准参加考核，若自行参加考核，其成绩无效。
第五条  教学过程管理

（二）凡经批准参加选修的学生，必须严格遵守课堂纪律，按要求参加课程各环节教学与学习活动，不得迟到、早退、缺课。凡缺勤达三分之一或欠交作业达三分之一者，取消考核资格。所有缺交的作业，必须在考核之前全部交齐。

（七）学生每学期修读完公共选修课和专业自选课，经考核成绩及格以上者，取得学分。专业自选课和公共选修课考核不及格，不安排补考，可重修或修读其他课程。

（八）学生修读公共选修课程和专业自选课程，不能与本人已经修过且取得学分的课程重复，如发现重复，一律不计算学分。
第六条  本规定自公布之日起执行。（以前的相关管理规定同时停止执行）

第七条  本规定由教务处负责解释。    

广东药学院教务处

                               二○○六年十二月二十六日
第二节 选修课选课指南
1、 选课前注意事项
（一）学籍状态自查：                    

学籍异动情况（休学/复学/保留学籍等）

                 ↓                          ↓

                 无                          有

                 ↓                          ↓

     在规定的选课时间内            在选课前（提前一个学期）
    直接登录选课系统选课        前往教务科办理学籍异动手续
                                              ↓
                                     登录选课系统自查
                            （办理学籍异动后的名单是否正确）

                                              ↓

                                           自查无误

                                              ↓

                                        在规定的选课时间
                                       内登录选课系统选课
（二）选课系统的账号密码自查：
在选课前登录选课系统，自查账号密码（如有错误，请在选课前与系统管理员联系，联系方式:39352037），选课开始后不再进行账号密码更改。
（三）选修课（专业自选课、公共选修课）学分自查：
1.每学期选课前，对已修课程进行学分统计，避免毕业班学生因选修课学分未修完成而影响毕业审核。
2.2007级（五年制）、2008级、2009级学生的学分统计为：专业自选课学分和公共选修课学分。
3.2010级之后入学的学生，学分统计为：公共选修课学分。
二、选课流程
（一）选课方式：学生本人登录选课系统网上选课。
（二）选课系统名称：“现代教学管理信息系统”。
（三）选课登录网址：
★http://10.50.17.1/ （中山校区学生，只适用于校园网用户）
★http://10.50.17.2/ （广州校区学生，只适用于校园网用户）

（四）选课安排（分为三个阶段）：
1.第一阶段：初选（具体时间安排，查阅教务处网页的“选课通知”）

（1）初选注意事项：

★公共选修课和专业自选课同时进行选课
★认真查阅“选课通知”、“公共选修课选课课程一览表”和“专业自选课选课课程一览表”，并详细阅读《广东药学院公共选修课和专业自选课建设与管理规定》的相关规定后选课。
★系统预先设置：只允许1000人同时在线。
★每人可选公共选修课和专业自选课课程门数为：初选3门、补(改)选4门。

★注意保管“选课密码”，选课期间及选课结束后，务必查看系统，确认是否已选相关课程。
2.第二阶段：补（改）选（具体时间安排，查阅教务处网页的“选课通知”）
★补(改)选阶段不允许退选。公共选修课不足70人（专业自选课不足50人）的课程不开班，请尽早改选。
★查阅“公共选修课和专业自选课取消开课课程一览表”（教务处网页）或查看网上选课情况。
★注意保管“选课密码”，选课期间及选课结束后，务必查看系统，确认是否已选相关课程。
3.第三阶段：查看课表（具体时间安排，查阅教务处网页的“选课通知”）
 ★查看方式：

（1）系统查询：可查看教务处网页“教学管理系统操作手册”中“选修课”相关操作。
（2）教务处网页查看。
（五）学生选修课选课操作程序：
登陆教务处网页
                        ↓            ↓

点击“教学管理系统（广州）”     点击 “教学管理系统（中山）”  

（广州校区校园网用户）          （中山校区用户）
                   ↘          ↙

                        ↓

输入用户名和密码
        ↓

选择“学生”身份登陆系统
            ↓

点击“公共选修课网上选课”
                            ↓

在“相关操作”中选择相应“选修类别”
                            ↓

选择相关课程在第一志愿前打勾
                            ↓

点击“选定”
             ↓                       ↓

   “学生选课信息”              若需退选
中查阅所选课程     “学生选课信息”中查找退选的课程
                                ↓

点击“退选”
（六） 学生查看选修课课程表操作程序：
方法一：
登陆教务处网页
↓            ↓

点击“教学管理系统（广州）”       点击 “教学管理系统（中山）”
（广州校区校园网用户）         （中山校区用户）
                 ↘              ↙

                        ↓

输入用户名和密码
↓

选择“学生”身份登陆系统
          ↓

点击“信息查询”
      ↓

在“相关操作”中选择“公共选修课查询”
                ↓

选择“学年”、“学期”
        ↓

点击“查询”
    ↓

          即显示该学年学期所选的选修课
记住相应课程的上课时间和地点
方法二：
在教务处网页查看“公共选修课课表”和“专业自选课课表”
（七）几点注意问题：
1.注意保管“选课账号密码”，只限于本人使用，不能借与他人选课（如因借与它人使用，而造成无法选课或者选课重复的情况，选课结束后不给予更改）。
2.公共选修课和专业自选课同时选课，请留意“选修类别”。其中，“人文社科类”、“公共艺术类”、“计算机信息类”、“经济管理类”和“医药生物特色类”属于公共选修课；“专业类”为专业自选课。
3.学生在开课前需查看相应课程表。
4. 根据教育部《全国普通高等学校公共艺术课程指导方案》以及《关于从2008级开始执行<全国普通高等学校公共艺术课程指导方案>的通知》, 2008级及以后的学生 在校学习期间，至少要在公共艺术类限定性选修课程中选修1门并且通过考核。
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