分散考试教室安排申请表
	校区
	
	教学单位/教研室
	

	课程名称
	
	主讲教师/联系电话
	

	考试班级
	考试人数
	监考教师
	考试时间
	考试教室安排

	
	
	
	第   周星期   上□下□晚□
(          年    月    日)
	

	
	
	
	第   周星期   上□下□晚□
(          年    月    日)
	

	
	
	
	第   周星期   上□下□晚□
(          年    月    日)
	

	教研室意见
	签名：                    年    月    日

	备
注
	1、由教研室（主讲教师）安排好考试时间（一般安排上午9-11点、下午2-4点、晚上6：30-8：30）和监考教师；并按规定提前十个工作日到教务科（赤岗教务办或中山教务办）办理手续；
2、由教务科（赤岗教务办或中山教务办）安排考试教室；
3、此申请表一式两份，教务科（赤岗教务办或中山教务办）、教研室各一份。


                              教务科（教务办）签名：

                                                      年       月       日 
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